HOLDINGS DU THAO

S6: .../2025/QC-CTX-DHDCD Ha ndi, ngay ... thang ... nam 2025

QUY CHE
BAU THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI VA BAN KIEM SOAT
NHIEM KY 2025 - 2030
Cdn cu:
Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH 14 ngay 17/06/2020;
Diéu lé Téng céng ty cé phdn Ddu tu xdy dung va Thuong mai Viét Nam;

Dai héi déng c6 déng (“PHDCD") bat thudng nam 2025 cla Téng cong ty c¢6 phan Dau tu xay

dung va Thuong mai Viét Nam (“Téng cong ty”) ti€n hanh bau thanh vién H6i déng quan tri

("HPQT") va Ban kiém soat ("BKS") nhiém ky 2025 - 2030 theo cac quy dinh sau:

biéu 1. Quy dinh chung

1.1 Muc dich
Quy ché nay quy dinh cac ndi dung va phuong thic tién hanh bau thanh vién HDQT va
BKS nhiém ky 2025 - 2030 tai DPHDCP bat thudng nam 2025 cla Téng cong ty.

12  Yéucau
Bau clt cong khai, binh dang theo dung phap luat, ding Diéu &, ddm bao dan cha va
quyén Igi hgp phép cua tat ca cac c6 dong.

1.3 D&itugng c6 quyén bau cu
Cac c6 dbng s& hitu c6 phan cd quyén biéu quyét c6 tén trong Danh sach ngudi sG hitu
chiing khoan tai ngay dang ky cudi cung 09/10/2025 do Téng céng ty Luu ky va Bu trur
Chiing khoan Viét Nam lap hoac ngusi dugc cé déng uy quyén du hop hap I&.

14 Thong qua quyét dinh ctia DPHDCD vé cac van dé lién quan dén ndi dung bau thanh vién
HDQT va BKS
Can cr Diéu 20 Diéu ¢, tat ca cac van dé lién quan dén ndi dung bau thanh vién HDQT va
BKS chi dugc thong qua khi ¢d tir 65% trd 1én téng s6 phi€u bau cua cac c6 déng cd quyén
bi€u quyét c6 mat truc ti€p hoac thong qua dai dién dugc Gy quyén cd mat tai dai hoi biéu
quyét tan thanh.
Cac van dé bHBCD phai thdng qua déi véi ndi dung bau thanh vién HPQT va BKS gom:
+ Théng qua Quy ché bau cr thanh vién HDQT va BKS.
+ Thong qua s6 lugng thanh vién HPQT va BKS.
+ Thong qua danh sach Ung cl, dé cur ing vién bau vao HPQT va BKS.

Piéu 2. S6 lugng, diéu kién, tiéu chuan va quyén dé cur, ing cir thanh vién HDQT

2.1.  S6 lugng thanh vién HOi dong quan tri:
S6 lugng thanh vién H6i déng quan tri dy kién 05 thanh vién. S6 lugng cu thé do DHDCD
quyét dinh.

2.2. Nhiém ky Hoi dong quan tri:
Nhiém ky H6i dong quan tri la 05 nam.

2.3.  Diéu kién va tiéu chuan déi véi thanh vién HDQT:
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2.4.

Can c Khoan 1 Diéu 155 Luat Doanh nghiép va khoan 1 Diéu 27 Diéu I¢, thanh vién HDQT
phai c6 nhitng tiéu chuan va diéu kién sau day:

Khong thudc déi tugng khdng dugc phép quan ly doanh nghiép theo quy dinh tai khoan
2 biéu 17 cua Luat Doanh nghiép;

Co trinh d6 tU dai hoc trd 1én, cd nang luc, pham chat dao dic tét;

La c6 déng ca nhan sa hitu it nhat 5% téng s6 ¢6 phan phé thong hodc ngudi khéng nédm
gilr ¢ phan cda Téng cng ty nhung co trinh d6 chuyén mén, kinh nghiém trong quan ly
kinh doanh hodc trong nganh, nghé kinh doanh chd yéu ctia Téng cong ty.

Quyén dé ct, ing c thanh vién HDQT:

Can ¢l khoan 5 Diéu 115 Luat Doanh nghiép va khoan 2 Diéu 24 Diéu 1, ¢ déng hoac
nhom ¢ déng s& hitu ti 5% téng s6 ¢ phan pho théng trd 1én c6 quyén dé clir ngudi vao
H6i dong quan tri theo quy dinh sau:

C6 déng hodc nhom cé déng s& hitu tir 05% dén dudi 10% dugc dé cir 01 ing vién.

C8 déng hodc nhom ¢ déng s& hitu tir 10% dén dudi 30% dudc dé cir 02 Uing vién.

C8 déng hodc nhom ¢ déng s& hitu tir 30% dén dudi 50% dugc dé cir 03 Uing vién.

C6 déng hodc nhom cé déng sG hitu tir 50% dén dudi 65% dugc dé cir 04 Ging vién.

C8 déng hodc nhom ¢ déng s& hitu tir 65% trd 1én dudc dé cir du sé Uing vién.

Diéu 3. S6 lugng, diéu kién, tiéu chuan va quyén dé cu, ing cir thanh vién BKS

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

S& lugng thanh vién Ban kiém soat:

S8 lugng thanh vién Ban kiém soat du kién 03 thanh vién. S lugng cu thé do PHDCD
quyét dinh.

Nhiém ky cta thanh vién Ban kiém soat:

Nhiém ky cla thanh vién Ban kiém soat khong quéa 05 nam va c6 thé dudgc bau lai véi s
nhiém ky khong han ché.

Tiéu chuan va diéu kién déi vai kiém soat vién

Can c Khoan 1 biéu 169 Luat Doanh nghiép va Khoan 3 Diéu 36 Diéu Ié, thanh vién BKS
la ngudi thda man nhiing tiéu chuan va diéu kién sau day:

Khong thudc doi tugng khdng dugc phép quan ly doanh nghiép theo quy dinh tai khoan
2 Diéu 17 cua Luat Doanh nghiép;

DPugc dao tao mét trong cac chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké& toan, ki€m toan, luat,
quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh phu hgp véi hoat déng kinh doanh cua cong ty;
Khéng phai la nguadi quan ly Téng cong ty; khéng nhat thiét phai la c6 déng hoac ngudi
lao déng clia Téng cong ty;

Khong phai la ngusi lam viéc trong bd phan ké toan, tai chinh clia Téng cong ty;

Khéng dugc |a thanh vién hay nhan vién cla té chic kiém toan dugc chap thuan thuc hién
kiém toan cac bao cao tai chinh clia Téng cong ty trong 03 nam lién trudc do.

Quyén dé cu, ing cU thanh vién BKS

Can ci khoan 5 Diéu 115 Luat Doanh nghiép va khoan 2 Diéu 36 Diéu &, c6 déng hoac
nhém c6 dong s& hitu tir 5% téng s6 c6 phan phé théng trd 1én co quyén dé clir ngudi vao
Ban kiém soat theo quy dinh sau:

C6 dong hodc nhém c6 déng s& hitu tir 5% dén dudi 10% dugc dé cir 01 (ng vién.

C8 déng hodc nhom cé déng s& hitu tir 10% dén dudi 30% dugc dé cir 02 Ging vién.



C6 déng hodc nhém c6 déng s& hitu tir 30% dén dudi 50% dugc dé clr 03 Ung vién.
C6 déng hodc nhom ¢d déng s& hitu tir 50% dén dudi 65% dugc dé cir 04 Uing vién.
C6 déng hodc nhém c6 déng s& hitu tir 65% trd [én dugc dé cir du sé (ng vién.

Piéu 4. Ho6 so tham gia dé ctr, i'ng cur thanh vién HDQT, BKS

H6 so tham gia dé cu, ing cf thanh vién HPQT va BKS gom:

1. Don dé clr ing vién tham gia H6i déng quan tri, Ban kiém soat (Mau 01).

Pon Ung cif tham gia H6i ddng quan tri, Ban kiém soat (Mau 02).

So yéu ly lich (M3u 03).

Ban sao cac gidy to: can cudc cong dan; bang cap vé trinh dé chuyén mon; cac van ban
khac chiing minh (ng clr vién cé du diéu kién, tiéu chuan theo quy dinh.

> wn

Piéu 5. Lua chon rng cur vién

5.1.

5.2.

5.3.

54.

Dua trén cac don Uing cl, dé c ctia c6 déng, nhdom cé déng va cac ho sa clia cac ing clt
vién kém theo, Ban t6 chirc dai hoi sé tham dinh va 1ap danh sach céac (ng clr vién dap (ng
du diéu kién theo quy dinh, trinh DPHDCD thong qua tai dai hoi;

Do yéu cau tham dinh tiéu chuan (ng vién va diéu kién vé quyén dé clr, ing clr cla Luat
Doanh nghiép va Diéu I&, DHDCD khdng chap nhan don dé cl, ing cr guii dén Ban t6 chirc
mudn hon quy dinh tai khoan 2 Diéu 4 Quy ché nay; khong chap nhan dé cu, ing c tai
dai hoi;

Chi nhiing ho sa (ng ctr, dé cir dap Ung du diéu kién dé cu, ing cf va nhitng Ung cr vién
dap Ung dua diéu kién tuong Ung cla thanh vién HPQT, BKS mdi dugc dua vao danh sach
Ung cU vién cong bé tai dai hoi;

Cac khiéu nai vé két qua tham dinh ctia Ban t6 chlc cé thé dugc trinh bay tai dai hoi va do
DHDCD quyét dinh.

Piéu 6. Phuaong thirc bau cuo

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

Can c’ khoan 3 Diéu 148 Luat Doanh nghiép, viéc bau thanh vién HDQT va BKS dugc thuc
hién theo hinh thiic bé phiéu kin tai dai hoi va theo phuang thiic bau don phiéu;

Viéc bau cu chi dugc tién hanh sau khi BPHPCD thong qua: Quy ché bau c thanh vién
HDQT va BKS; S6 lugng thanh vién cia HDQT va BKS va Danh sach dé cl, iing ctr bau thanh
vién HPQT va BKS;

Méi ¢8 déng co téng s6 phiéu bau tuang (ing vai tdng s6 c8 phan s& hitu nhan véi s6
lugng thanh vién dugc bau ciia HDQT hodc BKS. Téng s6 phiéu bau cia ¢6 dong dugc xac
dinh nhu sau:

i) Phiéu bau thanh vién HDQT:

Téng s6 phiéu dugc _ Téng s6 ¢6 phan ¢ . S6 thanh vién dugc
quyén bau ~ quyén biéu quyét bau ctia HDQT

ii) Phi€u bau thanh vién BKS:
Téng s6 phiéu dugc ~ Téng s6 ¢6 phan ¢ . S& kiém soat vién dugc
quyén bau "~ quyén biéu quyét bau cta BKS

C6 déng c6 quyén don hét hoac mét phan téng sé phiéu bau ctia minh cho mét hodc mét
s6 Ung cUu vién.



Piéu 7. Cach thic tién hanh bau cir

7.1.

7.2.

7.3.

Phiéu bau:

C8 déng hodc ngudi dugc Gy quyén dy hop phai st dung Phiéu bau clf theo mau in san
clia Ban t6 chuic, 6 ddng dau tron cliia Téng cong ty;

Mbi c6 dong/ngudi dudc Gy quyén du hop sé dugc cap mét Phiéu bau clr thanh vién HDQT
va mét Phiéu bau clr thanh vién BKS (“Phiéu bau c”), trén doé ghi san cac théng tin:

Ho va tén cé déng;

S6 dang ky sa hiry;

S6 ¢6 phan s hiu;

S6 lugng thanh vién dugc bau cua HPQT;

Tong s6 phiéu dugc quyén bau;

Danh sach cac ing cl vién dugc dé cf bau vao HDQT, BKS;

S6 phiéu bau (cho cac Ung vién).

+ o+ o+ + o+ o+ o+

C8 déng hoac ngudi dugc Gy quyén du hop phai kiém tra lai cac thdng tin ghi trén phiéu
bau cl, néu co sai sot phai théng bao ngay cho Ban kiém phi€u dé doi phiéu bau khac.
Cach ghi phiéu bau:

C6 ddng ghi rd sé lugng phiéu bau vao cot “SE phi€u bau” tai dong tuong (ng vai tén

{rng cl vién c6 dong lua chon.

C8 ddng c6 thé don toan bd sé phiéu bau clia minh cho mét hoac mét s ing cir vién

hoac khong bau cho bat ct iing ctr vién nao (phiéu trang). S lugng Uing ctr vién t6i da co

thé bau khdng dugc vuat quéa sé lugng ngudi dugc bau vao H6i ddng quan tri va Ban kiém
soat ma dai hoi thong qua.

Téng s6 phiéu bau cho cac ing vién khéng dugc vugt qua téng sé phiéu c6 déng dudc

quyén bau.

Vi du: PHDCD thong qua sé lugng thanh vién cta HPQT la 05 ngudi. Danh sach Ung c

vién dugc dai hdi théng qua la 07 Ung clr vién. C6 ddng Nguyén Van A nam gitr 100.000

c6 phan c6 quyén biéu quyét. Khi d6, téng sé phiéu bau cua c6 ddng Nguyén Van A sé |a:

(100.000 x 5) = 500.000 phiéu bau.

C8 déng Nguyén Van A cé thé bau don phiéu theo cac cach sau:

+ Do6n hét 500.000 phiéu bau cho 01 Uing cl vién thanh vién HPQT.

+ Chia 500.000 phiéu bau cho cac tng clr vién (t8i da 05 Ung cr vién). Theo dé, mai ting
cl vién ma c6 déng lua chon sé nhan dugc sé phiéu bau nhat dinh, nhung téng s
phiéu bau cho cac Uing ctr vién dé khong dugc vugt quéa 500.000 phiéu.

+ C6 dong A cling co thé bo phiéu tang (khdng bau cho bat cr ing ¢l vién nao trong
danh sach Uing dé cu, ing cu dai hoi da thong qua).

Trudng hgp c6 déng hodc ngudi dugc Uy quyén trong qua trinh ghi Phiéu bau c bi nham

lan, vai diéu kién phiéu bau chua dugc bo vao hom phiéu, thi cé thé dé nghi Ban kiém

phiéu dai lai Phiéu bau cur.

Tinh hgp |é cua phiéu bau cu

Phiéu bau dugc coi 1a HOP LE khi:

+ SU dung phiéu bau do Ban t6 chlc phat hanh va c6 dong dau tron clia Téng cong ty;

+ Bau cho nhiing Ung vién HDQT hoac BKS c¢6 tén trong danh sach dé cur, ing ctr da dugc
dai héi thdng qua;



+ Phiéu bau clr khong bi rach, gach, tay xda, stra chira;

+ Phiéu bau khong thudc cac trudng hgp quy dinh tai diém b dudi day.

Phiéu bau dugc coi 1a KHONG HOP LE khi thudéc mét trong cac trudng hop sau:

+ Phiéu khéng phai mau do Ban t8 chic dai hoi phét ra;

+ Phiéu bau clir khdng déng ddu tron cia Téng cong ty;

+ Phiéu bau cl bi rach, gach, tay x6a, sta chira, ghi thém tén (ng c vién khéng co trong
danh sach dé cl, ing cir da dugc BPHBCD thong qua trudc khi tién hanh bd phiéu;

+ Phiéu bau clr c6 téng s phi€u bau cho nhitng ing ctr vién vugt qua téng sé phiéu co
dong hoac ngudi dugc Gy quyén dugc quyén bau;

+ Phiéu bau cr bau cho téng s8 (ng cl vién vugt qua s lugng thanh vién HDQT va BKS
dugc bau;

+ Phiéu bau khéng co6 chir ky clia ¢ déng hodc ngudi dai dién theo Uy quyén cua cé
dong;

+ Phiéu bau cir ndp cho Ban Kiém phiéu sau khi viéc bd phiéu két thic va hom phiéu d3
dugc niém phong.

Cac Phiéu bau cr khong hgp Ié khéng dugc tinh vao két qua bau cu.

Diéu 8. Té chirc va giam sat bau cir

8.1.

8.2.

8.3.

Ban kiém phi€u c6 nhiém vu t6 chirc bau cu, kiém tra, gidm sat viéc bo phiéu cla cac ¢o
déng va té chirc kiém phiéu;

Ban ki€m phiéu bao gém 01 trudng ban va cac thanh vién do Chui toa dé cU tai dai héi va
dugc DPHDCD biéu quyét théng qua. Thanh vién Ban kiém phiéu c6 thé khong phai la ¢6
déng clia Téng céng ty nhung khdng phai 1a ngudi cé tén trong danh sach dé cu, (ng cu
vao HBQT va BKS.

Ban Kiém phiéu c6 mét sé trach nhiém chinh sau:

Tom tat quy dinh vé bau cu;

Phat phiéu bau cu;

Kiém tra, giam sat viéc bo phiéu;

T6 chic kiém phiéu;

Lap Bién ban kiém phiéu, cdng bé két qua kiém phiéu trudc dai hoi;

Ban giao lai Bién ban kiém phiéu va toan bo phiéu bau cf cho Chu toa;

Diéu 9. Nguyén tac bé phiéu va kiém phiéu

9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

Trudc khi bo phiéu, Ban Kiém phiéu tién hanh kiém tra thung phiéu trudc sy chiing kién
clia cac ¢6 déng. Cac c6 déng chi bo phiéu vao hom phiéu da dugc niém phong do Ban
Kiém phiéu giam sat;

Viéc bd phiéu dugc bat dau khi viéc phat phiéu bau cir dugc hoan tat va két thac khi ¢
dong cubi cung bd phiéu bau vao thung phiéu. Sau khi két thic viéc bd phiéu, hom
phiéu sé dugc Ban kiém phiéu niém phong trudc sy chiing kién cla cac cé déng;

Viéc kiém phi€u phai dugc Ban Kiém phiéu ti€n hanh ngay sau khi viéc bo phiéu két thic
va hom phiéu dugc niém phong;

Két qua kiém phiéu dugc 1ap thanh van ban cé chir ky cGa cac thanh vién Ban kiém
phi€u va dugc Trudng Ban kiém phiéu cong bé trudc dai hoi.



Piéu 10. Nguyén tac xac dinh két qua kiém phiéu

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

S6 ngudi trung cU thanh vién HDQT, BKS dugc xac dinh theo s6 phiéu bau tinh tU cao
xudng thap, bat dau ti ing cl vién c6 s6 phiéu bau cao nhat cho dén khi dd sé lugng
thanh vién ma DHDCD d3 bi€u quyét.

Trudng hgp ¢o ti hai ing cur vién tré |én dat cung sé phiéu bau nhu nhau cho thanh vién
cudi cing cua HPQT hoac BKS thi dai hoi sé tién hanh bau lai trong s6 cac Uing clr vién co
s6 phiéu bau ngang nhau. Nguai tring cl sé la ngudi c6 sé phiéu bau cao hon.

Néu bau cr khong du so6 thanh vién HDQT va/hodc BKS thi dai hoi sé tién hanh bau cl tiép
lan 2 trong s6 nhiing Ung cur vién con lai.

Néu sau khi bau Ian 2 van chua du thi dai hoi sé biéu quyét bau lai 1an 3 hoac dé khuyét
thanh vién HDQT hodac BKS va bau bé sung trong ky hop dai hoi tiép theo theo quyét dinh
cua Chu toa dai hoi.

Diéu 11. Lap va céng bé bién ban kiém phiéu, théng qua két qua kiém phiéu

11.1.

11.2.

Sau khi qua trinh ki€ém phiéu bi€u quyét hoan thanh, Ban ki€m phi€u lap bién ban kiém
phiéu co6 chit ky cua tat ca cac thanh vién Ban ki€ém phiéu. Bién ban kiém phiéu phai dugc
céng bo trudce dai hoi;

Két qua kiém phiéu biéu quyét bau thanh vién HDQT va BKS phai dugc DPHDCD biéu quyét
thong qua va phai dugc ghi nhan vao Bién ban va Nghi quyét cla dai hoi.

Piéu 12. Hiéu luc cua Quy ché

Quy ché& nay gom 12 diéu va cé hiéu luc ngay sau khi dugc Dai hdi dong c¢6 déng bat
thudng nam 2025 théng qua.
TM. DAI HOI PONG CO PONG
CHU TOA PAI HOI



